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SMERNICE 4-12

Smérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

ClL1
Predmét tpravy

Tato smérnice stanovuje postup pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu. Tato smérnice
je zpracovana v souladu se zakonem o vetejnych zakézkach v platném znéni.
Vetejnou zakazkou malého rozsahu (ddle jen VZMR) se rozumi vefejna zakazka, jejiz
piedpokladana hodnota bez DPH nedosahne:

e V piipad¢ vetejné zakazky na dodavky nebo sluzby 1 000 000 K¢,

e V piipad¢ vetejné zakdzky na stavebni prace 3 000 000 K¢&.

ClL2
Obecné zasady

Pti zadavani vSech zakazek malého rozsahu je obec povinna respektovat a dodrzovat zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zékazu diskriminace.

Pfi stanovovani ptredpokladané hodnoty vetejné zakazky (v€. VZMR) je zadavatel povinen
postupovat dle pravidel stanovenych zdkonem, tj. pfedev§im nesmi rozdé¢lit pfedmét vetrejné
zakazky tak, aby tim doSlo ke sniZeni hodnoty vefejné zakazky a ta se stala vefejnou zakéazkou
malého rozsahu, tedy takovou, jejiz pfedpoklddana hodnota nepiekroci limity uvedené vyse.
Skutecnost, zda se jedna o vetejnou zakazku malého rozsahu je povinna obec zjistit. Stejné jako
Vv pfipad¢ zaddvani vSech ostatnich vefejnych zakadzek je povinna piedem stanovit
pfedpokladanou hodnotu vetejné zakazky, tedy stanovit predpokladanou vysi penézitého
zavazku vyplyvajici pro zadavatele z plnéni vefejné zakazky (bez DPH).

ClL3
Kategorie verejnych zakiazek malého rozsahu dle predpokladané hodnoty

VZMR | - hodnota zakazky nedosahne bez DPH
e Zakazka na dodavky nebo sluzby: do 500 000 K¢
e Zakazka na stavebni prace: do 500 000K ¢
VZMR |1 - hodnota zakazky nedosdhne bez DPH
e Zakazka na dodavky nebo sluzby: od 500 000K¢ do 1 000 000K¢
e Zakazka na stavebni prace: od 500 000K¢ do 3 000 000K¢



ClL4
Pravidla pro zadavani jednotlivych kategorii VZMR

1) VZMR

2)

a)

b)

Povétenou osobou zadavatele opravnénou ¢init jménem a na ucet zadavatele tyto ukony je
starosta obce, v nepfitomnosti starosty mistostarosta obce.

VZMR 1 budou zadavany jednomu dodavateli k piedlozeni cenové nabidky (popiipadé
s dalsSimi podminkami plnéni), pokud nemé =zadavatel aktudlni cenové nabidky jiz
k dispozici. Je mozna i ptima objednavka plnéni, a to i naptiklad e-mailovou formou.
Rozhodnuti povéfené osoby zadavatele na zdkladé¢ dodavatelem predlozené ¢i jinak
dostupné aktualni nabidky (neni nutné ustanovit hodnotici komisi).

Uzavieni smlouvy (uzavienim smlouvy se vtomto piipadé rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené objednavky ¢i pfimé poskytnuti pozadovaného plnéni dodavatelem).
Piipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni zadavaciho fizeni, protoze cenova nabidka nebo
jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné.

U téchto vetejnych zakdzek je mozné postupovat i formou pifimého nakupu v obchodé¢.
Ptislusna povérena osoba bude dbat na to, aby VZMR 1 byly realizovany za ceny obvyklé
V mist¢ a ¢ase plnéni.

VZMR 11
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h)

Povéfenou osobou zadavatele opravnénou Cinit jménem a na Ucet zadavatele tyto tkony je
starosta obce, v nepfitomnosti starosty mistostarosta obce.

Pied zadanim zakazky ustanovi zastupitelstvo obce péti¢lennou hodnotici komisi pro
posouzeni a hodnoceni nabidek, z nichz musi byt vice nez polovina ¢leny zastupitelstva
obce.

VZMR II budou zaddvany minimalné tfem dodavatelim k piedloZeni cenové nabidky.
Starosta nebo mistostarosta obce mohou rovnéz zveiejnit vyzvu na profilu zadavatele (vyzva
Vv tomto ptipadé€ obsahuje rovnéz udaje o kritériich, kterd jsou rozhodna pro zadani zakazky).
V piipadé tohoto zplisobu zvefejnéni VZMR nemusi byt oslovovani konkrétni dodavatelé.
Zadavatel prostfednictvim starosty a mistostarosty obce piimo oslovuje pouze takové
dodavatele, o kterych ma vérohodné informace, Ze maji dostatecné odborné, materialni a
dalsi pfedpoklady pro GspéSné zvladnuti zakazky v potiebné kvalit€¢ a ve stanovené lhuté.
V ptipad€ ojedin€lych zakidzek mize o vyzvani niZ§iho neZ smérnici stanoveného poctu
dodavatelti rozhodnout pouze zastupitelstvo obce.

Vyzva bude obsahovat vymezeni pozadovaného rozsahu plnéni, technické a obchodni
podminky, lhity a pozadavky pro podani nabidek. Ve vyzvé budou také uvedeny hodnotici
kritéria, kterd budou rozhodnéd pro zadani zakazky. Zadavatel si ve vyzvé vyhradi pravo
zru$it zadéavaci fizeni a odmitnout vSechny pfedloZzené nabidky. Vyzva bude rovnéz
obsahovat pokyny pro zplisob podani nabidky, zejména nutnost zape€eténi obalky s napisem
"NEOTVIRAT".

Lhtta pro podani nabidek dodavateli se stanovi podle rozhodnuti starosty nebo mistostarosty
obce v rozsahu 10 az 30 kalendainich dni ode dne odeslani vyzvy dodavateltim.

Hodnotici komise vyhodnoti podané nabidky a stanovi potadi jednotlivych uchazecti na
zéklad¢€ hodnoticich kritérii, nebo piipadné doporu¢i povéiené osob& zadavatele zrusSeni
zadavaciho ftizeni, protoze dodavatelé nepiedlozili pro zadavatele akceptovatelné nabidky.
Pro vyhodnoceni nabidek mtze komise ptizvat odbornika pro obor, ktery se vztahuje
k pozadovanému plnéni.



1)
2)
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Povétena osoba pisemné sdéli vSem uchazecim vysledek vybérového fizeni a oslovi
vitézného dodavatele, ptipadn¢ informuje vSechny uchazece o zruseni vybérového fizeni.
Povéfena osoba je opravnéna jednat 0 obsahu smlouvy s dodavatelem. V piipade, ze
dodavatel odmitne uzavtit smlouvu, oslovi povétena osoba dalsiho uchazece, v potadi, které
stanovila hodnotici komise.

k) Prislusna povéiena osoba bude dbat na to, aby VZMR II byly realizovany za ceny obvyklé

\Y%

V mist¢ a ¢ase plnéni.

Starosta obce nebo mistostarosta obce odpovidaji za to, Ze uzaviena smlouva, véetné vSech
zmén a dodatkd (ptesahne-li 500 000K¢ bez DPH) bude zvetejnéna na profilu zadavatele
(www.e-zakazky.cz), a to do 15 dnti od jejiho uzavieni.

CL5
Kontrola a evidence VZMR

efejné zakazky malého rozsahu budou chronologicky evidovany a archivovany.

Pro ucely osvédCeni spravnosti postupu zadavatele pii zadani zakazky jsou vymezeny
nasledujici dokumenty, které jsou nezbytné pro osvédceni transparentnosti a nediskriminace:

a)

text vyzvy pozadovanému poctu dodavateli k podani nabidky a dalSich dokumenti
vymezujicich pfedmét zakazky (napf. zadavaci dokumentace, pokud je zpracovana);
pfipadn¢ zdivodnéni vyzvani nizS§iho nez metodikou pozadovaného poctu dodavatelt
(nejedna-li se o vyzvu jednomu dodavateli),

b) nabidky podané dodavateli na zakladé vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i ceniky,

c)

Z nichZ vyplyva plnéni nabizené dodavatelem,
zapis (zprava, zaznam) z posouzeni a hodnoceni podanych nabidek (pouze u VZMR 1),

d) rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, piipadné o zruseni zadavaciho fizeni,

e)
f)

se struénym zdiivodnénim (pouze u VZMR II),

smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, vcetné piipadnych dodatkd k ni, nebo jiny
doklad, z néhoz vyplyva plnéni nabizené vybranym dodavatelem (napft. objednavka,...),
vyse skutecn€ uhrazené ceny za plnéni vetejné zakazky,

g) zvefejnéni smlouvy véetné jejich zmén a dodatkti na profilu zadavatele pokud je zakazka

\

nad 500 tisic bez DPH.
pfipad¢, Ze se vefejnd zakdzka malého rozsahu nebo jakdkoliv jind vetfejnad zakéazka tyka

sluzby, dodavky nebo stavebnich praci, na které byla poskytnuta dotace, tak je zadavatel
povinen respektovat podminky, které stanovil pro vefejnou zakdzku malého rozsahu nebo

ja

koukoliv jinou vefejnou zakazku poskytovatel pfislusné dotace.

ClL6
Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice byla schvalena Zastupitelstvem obce Ritany dne 29.10.2012 usnesenim

¢.

3/X111/2012.

2) Zmeény a doplnky schvaluje Zastupitelstvo obce.
3) Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 30.10.2012.

Ing. Jan Studeny Mgr. Radovan Krivanek
starosta mistostarosta


http://www.e-zakazky.cz/

